Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP

Podmioty realizujgce zadania publiczne zobowigzane sg posiada¢ elektroniczng skrzynke podawczg.

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na doreczanie do instytucji pism podpisanych bezpiecznym
podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, w sposéb zapewniajgcy otrzymanie urzedowego
poswiadczenia przedtozenia (UPP). UPP jest dowodem doreczenia pisma, a widniejgca na nim data
stanowi date doreczenia.

W celu dostarczenia do Zespotu Szkét Specjalnych w Piekarach Slgskich dokumentu elektronicznego,
nalezy zarejestrowac sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) pod
adresem epuap.gov.pl.

Przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej zatatwig Panstwo kazdg sprawe nalezgcg do
kompetencji Zespotu Szkét Specjalnych w Piekarach Slaskich.

Do formularza mozna dodawac zatgczniki o nastepujacych rozszerzeniach: .doc, .doc, .gif, .jpg
(.jpeg), .ods, .odt, .pdf, .png, .rtf, .svg, .tif (.tiff), .txt, .xls, .xlsx, .xml.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego to 5 megabajtéw. W ramach ustugi centralnej
,,Pismo ogdlne” mozna dotaczad pliki do 500 megabajtéw. Pliki zawierajgce szkodliwe
oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.

Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na ePUAP, uzytkownik ma dostep do sporzadzania pism w
formie dokumentéw elektronicznych i doreczania dokumentéw elektronicznych do Zespotu Szkét
Specjalnych w Piekarach Slaskich:

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego:

1. W celu wystania pisma, w ramach ustugi centralnej, nalezy klikng¢ na link:
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-

urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

2. Nastepnie klikamy: Zatatw sprawe.
3. W polu Ustaw/zmien adresata wpisujemy: ZESPOt SZKOt SPECJALNYCH W PIEKARACH SLASKICH.
4. Ponizej pojawi sie odnaleziony adresat (klikamy na niego myszka.

Elektroniczna skrzynka podawcza obstuguje, zaréwno bezpieczny kwalifikowany podpis elektroniczny,
jak i jego darmowy odpowiednik, czyli profil zaufany ePUAP. Profil zaufany ePUAP moze zatozy¢
kazda petnoletnia osoba na platformie epuap.gov.pl.


https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

