Zasady wydawania duplikatéw swiadectwa szkolnego
i pobierania opfat za te czynnosci
w Zespole Szkét Specjalnych w Piekarach Slaskich

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzorow Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze
zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz
zasad odpfatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624) Ustawa
z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatlu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
Z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

Whniosek do pobrania w sekretariacie

2. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

3. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.

4. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

5. Duplikat zawiera: - wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie
ich nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedows.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
niewystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce,

ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.



8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

[I. Nalezno$¢ (opfata) zostanie wptacona na konto:

Zespotu Szkét Specjalnych w Piekarach Slgskich
ul. Armii Krajowej 2 41-943 Piekary Slgskie

Nr rachunku: — 09 1020 2313 0000 3702 0556 1560 z dopiskiem: optata za wydanie

duplikatu legitymacji/duplikatu Swiadectwa, imie i nazwisko ucznia.

(podpis dyrektora)



